&) HACIENDA | 33sar

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Manual de acceso a
Teams del
contribuyente.

Entrevista de vigilancia profunda en
medios electrénicos

Julio 2020



&) HACIENDA | 33sar

.. ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

INGRESA A LA ENTREVISTA

1.

3.

i

Descarga el oficio invitacion notificado a través de tu Buzon Tributario en tu equipo
de coOmputo y da clicen la URL.

O si lo prefieres, ingresa la liga enviada en el Oficio de invitacion a la entrevista en
medios electronicos, como el siguiente ejemplo:

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?type=meetup-
join&deeplinkld=0a7897d3-bae8-4e13-a18c-

fb2c27309d4c&directDI=true&msl aunch=true&enableMobilePage=true&url=%2F
%23%2FI1%2Fmeetup-
j0iN%2F19%253ameeting_MjhiMWRKZDktY2Q3NSOONWUWLTg2MDgtZjFKNjBiIMG
Y4Y2R|%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%2570%2522Tid%2522%253a%25221dc
9b339-fadb-432e-86df-
423c38a0fcb8%2522%252¢c%25220id%2522%253a%2522219cde43-198b-49d8-b8e3-
f3a7c90e747d%2522%257d%26anon%3Dtrue&suppressPrompt=true

Se sugiere que primero se descargue el oficio invitacion notificado a través de
su Buzon Tributario, en su equipo de coOmputo, una vez descargado dar clic a
la URL.

Aparecera la siguiente pantalla; da clic en Continuar en este explorador.

Descargar la aplicacion de Mac

‘ Use la aplicacion de escritorio para obtener la
mejor experiencia.

¢Como desea unirse a la Continuar en este explorador Da click
reunion de Teams? T ege aqui

* Abra la lista de Teams.

iYa lo tiene? Vaya directamente a la reunion.
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4. Se abrird un cuadro de didlogo indicando que teams.microsoft.com quiere
utilizar tu micréfono y cdmara; selecciona Permitir para que actives tu audio
y video durante la entrevista.

teams.microsoft.com quiere
% Usar tu micréfono

B¢ Usar tu cdmara

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el micréfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarlos.

Para conseguir una mejor
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5. Ingresa tu nombre completo para identificarte durante la entrevista y activa el
micréfono y video; da clic en Unirse ahora para conectarte a la entrevista.

Elija su configuracion de audio y video para

Reunion actual

Coloca tu nombre
completo aqui

Sara Espinoza Lozano Unirse ahora

Camaray
micréfono UL - & - £33 Diipositivos

activos

Otras opciones de union

ot Audio desactivado

Para mejorar su experiencia, inicie sesion o descargue ion de escritorio
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6. A continuacion, verds esta pantalla con la frase “Cuando se inicie la reunién,
avisaremos a los usuarios de que estas esperando”.

Espera un momento a que el o la anfitriona te dé acceso.

Cuando se inicie la reunidn, avisaremos a los usuarios de que esta

Si es el organizador o la invitacion proviene de su empresa o escuela, inicie sesion .

L] - & - £23 Dispositivos
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INICIO DE LA ENTREVISTA

1. En cuanto el o la organizadora te dé acceso, veras la palabra “Conectando...”.

Conectando. ..

2. Lasiguiente pantallaindica que ya estas conectado a la reunion. Veras los nombres
de las personas que se han unido, por lo que en seguida te pedimos prestar
atencion a la misma.

DURANTE LA ENTREVISTA

Estas son las funcionalidades que te serviran para atender |la entrevista:

1. Como asistente de la reunién puedes, comunicarte a través del chat con el o la
organizadora y compartir audio y video.

A Eres un asistente Puedes chatear y compartir audio y video, pero no presentar ni facilitar la reunién. Més informacion
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2. Ajustar la conexién del audio y video:

Da clic en los tres vértices de mds acciones (...) y selecciona Mostrar configuracién del
dispositivo.

- Configuracién del dispositive =

Alavoz —|—>
Salida de audio por

Speakers (Conexant I55T Audio) altavoces o

21 Mostrar configuracion del dispositivo

Mostrar detalles de la reunion

audifonos

I Ir a pantalla completa e e
icrafono

it Tedado numeérico c r
nternal Microphone (Conexant 1557 ..

== Finalizar la reunidn

% Desactivar video entrante Camara

HP HD Camera (D4f2:b51c) N

Elige los dispositivos de salida (altavoz), entrada (micréfono) y camara.

3. Barra de controles de la reunion.

e Micréfono:
L Encendido: los demas
participantes podran escucharte.
gApagado: los demas no
podran escucharte.
e Camara:

Video encendido: los

Barra de controles de la reunion asistentes de la reuniéon podran
verte.

° Video apagado: los

participantes en la reunidn no
podran verte.

e Participantes: Visualiza la lista de asistentes a la reunion.

Mostrar asistentes / EE] Ocultar asistentes
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Lista de participantes activa durante la reunion:

People

Ee g Presentadores o

Moderadores (1}
Moderadores

Daniela Bailon

o Zelm

= Asistentes (2)

DB

FH' Francisco Hernandez P

GV Gustavo Vazquez
r

Mostrar
participantes

Daniela Bailén %

e Chat: Da clic en este icono para activar u ocultar la vista del chat de la
reunion en donde se comparte informacion textual de la sesion.

Chat activo / Chat oculto
B

Mantén el chat activo durante la entrevista, pues el o |la asesora te compartira
informacidn importante por este medio y en caso de que haya dificultades de audio:

Chat de la reunién X
Chat activo de la
reunion

Mostrar
chat

bne.la.palabray qliieres
oficitar da palabga sin
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interrumpir a la persona en turno. Da clic sobre este icono para
levantarla, y una vez que hayas tomado palabra, vuelve a oprimirlo para
bajarla.

mMano levantada / M Mano abajo

FIN DE LA ENTREVISTA

1. Para fines de calidad en el servicio, se te compartird una encuesta de satisfaccion
por medio del chat de la reunién. Para ingresar a esta encuesta, haz lo siguiente:

a. Activa el chat de la reunidn en este icono g

Activa el chat de la
reunion aqui

Chat de la reunién x

[E}  Daniela Bailén se uni a la reunién.

(¥  Daniela Bailén agregé a Gabriela Alonso &
I3 reunién,

[E] Daniela Bailén agregé 3 Francisco
Hernandez a 1a reunion.

Chat de la Reunidn

Activo

Francisco Heméndez &
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b. Da clic en laliga.

Chat de la reunién

[} Danisla Baildn = unié a fa reunidn.

Da click sobre el
vinculo

ePage.aspn?
HdvELkOG30ISOKDEUE
GdhJuOPzp8kOdH1URD
LM1RLUUVWMzgO

Escribe un mensaje nuevo

A 1 2 @@ B -
c. Laencuesta se abrird en una nueva pestana de tu explorador. LIénala

2. Altérmino de la entrevista, da clic en la opcién Colgar.

Presiona este
botén

¢




