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	Documento
	Notas

	o
	Actualización de estatutos sociales
	

	o
	Registro en el REPSE
	

	o
	Trámites de modificación registro patronal ante IMSS e INFONAVIT (en su caso)
	

	o
	Actualización de actividades en el IMSS
	

	o
	Actualización de actividades en el SAT
	

	o
	Modificación de contratos
	

	o
	Revisión de conceptos de facturación
	

	o
	Preparación de medios para identificar a trabajadores con la empresa (uniformes, gafetes, etcétera). 
	

	o
	Documentación fiscal que entregar a clientes o a recibir por parte de los proveedores. 
	

	o
	Mecanismo para hacer llegar esa documentación fiscal al cliente o para recibirlo.   
	

	o
	Documentación a entregar al IMSS
	

	o
	Documentación a entregar al INFONAVIT
	

	o
	Modificación en conceptos de recibos de nómina
	

	o
	Control interno de tiempos asignados por cada trabajador a cada cliente (para el CFDI de nómina)
	

	o
	Trámite de sustitución patronal (en su caso)
	

	o
	Avisos al INFONACOT (en su caso)
	

	o
	Actualización de trabajadores en el RFC (en su caso)
	

	o
	Constituir la Comisión de Seguridad en la empresa que tiene los trabajadores
	

	o
	Implementación de la NOM-035
	

	o
	Implementación de controles y cumplimiento de obligaciones en materia de Prevención de Lavado de Dinero (PLD)
	

	o
	Alta en el padrón estatal de contribuyentes para efectos del Impuesto sobre Nómina de la localidad
	

	o
	Aviso a juzgado y beneficiario(a) de pensión alimenticia por cambio de patrón
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